
 
                 มหาวิทยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลกรุงเทพ 
                 คณะบริหารธุรกิจ 

ขั้นตอนการฝึกงาน ภาคเรียนฤดูร้อน ปีการศึกษา 2564 
คณะบริหารธุรกจิ 

ช่วงเวลาการฝึกงานตั้งแต่วนัจนัทร์ที่ 11 เมษายน 2565   –  วนัพฤหัสบดีที่ 2 มถุินายน 2565 

1. ย่ืนแบบฟอร์มขอหนังสือฝึกงานได้ตั้งแต่วนัจนัทร์ที่ 22 พฤศจกิายน 2564 – วนัศุกร์ที่ 11 มนีาคม 
2565 
ท่ี อี เมล์ kamolchanok.s@mail.rmutk.ac.th   ดาวน์โหลดแบบฟอร์มและพิมพ์เอกสารได้ท่ี ล้ิง  
http://www.bu.rmutk.ac.th  หรือหน้าเพจ Facebook คณะบริหารธุรกจิ มหาวทิยาลัยเทคโนโลยี
ราชมงคลกรุงเทพ 

แบบฟอร์ม 1 ชุด ม ี2 ใบ ประกอบดว้ย  1. แบบฟอร์มขอฝึกงาน 
     2.แบบฟอร์มแผนท่ีสถานประกอบการ 
*โดยเอกสารทั้ง 2 ใบ ต้องพมิพ์เท่านั้นยกเว้นในส่วนของการลงนาม 

2.  ให้นักศึกษารับหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงานท่ีเป็นหนังสือราชการตราครุฑพร้อมกบัใบ
ตอบรับไดห้ลงัจากย่ืนแบบฟอร์มขอหนงัสือฝึกงาน ประมาณ 3 – 5 วนัท าการ โดยคณะฯจะประกาศ
ลงหน้าเพจ Facebook คณะบริหารธุรกจิ มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลกรุงเทพ 

3.  ให้นักศึกษาน าหนังสือขอความอนุเคราะห์ฝึกงานท่ีเป็นหนงัสือราชการตราครุฑ  พร้อมกบัใบ
ตอบรับ  น าส่งสถานประกอบการท่ีนักศึกษาจะไปฝึกงานดว้ยตนเอง  หรือส่งทางอีเมล ์ทั้งน้ีข้ึนอยู่
กบัสถานประกอบการ 

4.  ให้นักศึกษาน าใบตอบรับสแกนเป็นไฟล์ PDF ส่งท่ีอีเมล์ kamolchanok.s@mail.rmutk.ac.th   
ภายในวันจันทร์ ที่  21 มีนาคม  2565  (ให้นักศึกษาส่งใบตอบรับ ไม่ว่าจะเป็นกรณีท่ีสถาน
ประกอบการจะ ตอบรับ หรือ ปฏิเสธ การเขา้รับการฝึกงานของนกัศึกษาก็ตาม)  

5.  กรณีสถานประกอบการ  ตอบรับ  นกัศึกษาเขา้ฝึกงาน  เมื่อน าใบตอบรับส่งท่ีอีเมลแ์ลว้  นกัศึกษา
ตอ้งรอรับหนังสือส่งตวัเขา้รับการฝึกงานท่ีเป็นหนังสือราชการตราครุฑ   พร้อมกบัใบประเมินผล
การฝึกงาน โดยจะประกาศลงหน้าเพจ Facebook คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลกรุงเทพ และน าไปยืน่ใหก้บัสถานประกอบการในวนัแรกของการฝึกงาน 

6.  กรณีสถานประกอบการ  ปฏิเสธ  นักศึกษาเขา้ฝึกงาน  ใหน้ักศึกษาเร่ิมท าเอกสาร  ในขอ้ท่ี  1  มา
ใหม่    ในการนีน้ักศึกษาจะขอฝึกงานใหม่ได้  3  คร้ัง  แต่ต้องมแีบบตอบปฎิเสธแนบมาด้วย ในการ
ขอท่ีฝึกงานคร้ังใหม่ 

(มีต่อดา้นหลงั>>>>>) 

http://www.bu.rmutk.ac.th/


 

7.  กรณีท่ีนกัศึกษายา้ยสถานท่ีฝึกงานแต่เป็นสถานประกอบการเดียวกนั นกัศึกษาอาจจะถูกส่งตวัไป
ฝึกงานท่ีสาขาย่อยหรือสถานประกอบการในเครือเดียวกนัใหน้ักศึกษาแจง้ล่วงหน้า โดยเขียนท่ีอยู่
และวาดแผนท่ีสถานท่ีฝึกงานมาส่งใหม่อีกคร้ัง เพื่อสะดวกต่ออาจารยนิ์เทศส าหรับไปตรวจการ
ฝึกงานของนกัศึกษา   

8.  สมุดบนัทึกการฝึกงานและเอกสารส่งตวันกัศึกษา  จะประกาศใหน้กัศึกษาก่อนวนัท่ีนกัศึกษาเขา้
รับการฝึกงาน  โดยนักศึกษาสามารถดาวน์โหลดเอกสารได้ทางเว็บไซต์คณะบริหารธุรกิจ
www.bu.rmutk.ac.th หรือหน้าเพจ Facebook คณะบริหารธุรกิจ มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลกรุงเทพ 

9.  นกัศึกษาจะต้องช าระเงินค่าลงทะเบียนรายวชิาฝึกงาน ในภาคการศึกษาท่ี 3/2564  ภายในวนัท่ี
ฝ่ายงานทะเบียนก าหนด 

10.  เม่ือส้ินสุดการฝึกงาน  ให้นักศึกษาน าสมุดบนัทึกการฝึกงานและแบบประเมินผลการฝึกงาน 
(ตวัจริง)  ท่ีสถานประกอบการประเมินใหส่้งท่ีอาจารยท่ี์ปรึกษาหรืออาจารยท่์านอ่ืนท่ีหวัหนา้สาขา
มอบหมาย  ภายในวนัจนัทร์ที่ 6 มถุินายน 2565  

หมายเหตุ  แบบประเมินผลการฝึกงาน (ตวัจริง)  ใหท้างสถานประกอบการประทบัตราของสถาน
ประกอบการ ถา้ไม่มีตราประทับ  ให้สถานประกอบการออกหนังสือรับรองการฝึกงานให้กับ
นกัศึกษาแทนตราประทบัของสถานประกอบการได ้ โดยแนบหนงัสือรับรอง (ตวัส าเนา)  มาพร้อม
กบัแบบประเมินผลการฝึกงาน(ให้นักศึกษาเก็บหนังสือรับรองตวัจริงไว ้ และถ่ายส าเนาแนบกบั
แบบประเมินผลการฝึกงานตวัจริง)   ถ้าไม่มตีราประทับสถานประกอบการหรือหนังสือรับรองการ
ฝึกงานจะถือว่านักศึกษาไม่ผ่านการฝึกงาน 

 
 
 

 
    

 
    
 


